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1 Rekisterinpitdja

Heta — Henkilokohtaisten Avustajien Ty6nantajien Liitto ry, y-tunnus 2086950-4 (Heta-
Liitto)

Yhteystiedot:

heta@heta-liitto.fi
Tykistokatu
6 B 20520 Turku

2 Rekisterin nimi

Heta-Liiton tydnhakijarekisteri.

3 HenkilGtietojen kasittelyn tarkoitus ja kdsittelyn peruste

Henkilotietojen kdasittely perustuu Heta-Liiton oikeutettuun etuun kasitella
henkilotietoja rekrytointiprosessin edellyttamalld tavalla Heta-Liiton ja tydnhakijan
valisessa asiallisessa yhteydessa. Tietyissa tapauksissa henkilotietojen kasittely on myos
tarpeen Heta-Liiton ja tyonhakijan valisen tyosopimuksen tekemistd edeltdvien
toimenpiteiden toteuttamiseksi ja tydsopimuksen toimeen panemiseksi.

Lisdksi Heta-Liitto voi lainsdadannon niin vaatiessa pyytda tyonhakijan suostumuksen
henkilotietojen kerddamiseen tai tietyntyyppiseen henkilotietojen kasittelyyn.
Suostumus saatetaan pyytaa esimerkiksi soveltuvuusarvioinnin toteuttamiseksi.

Henkilotietojen kasittelyn tarkoituksena on rekrytointiprosessin toteuttaminen ja
rekrytointipdatoksen  tekeminen. Henkilotietoja  kasitellddan  tyohakemuksen
vastaanottamiseen ja kasittelyyn, tyonhakijoiden arviointiin ja valintaan, seka
rekrytointiprosessin vaatimien tarpeiden tayttamiseksi. Mikdli tydnhakija ei halua
luovuttaa tietojaan Heta-Liitolle, hdnta ei voida ottaa huomioon rekrytointiprosessissa.

4 Rekisterin sisdlto

Heta-Liitto kasittelee tyonhakijoiden henkilotietoja, kuten yhteystietoja, jotka ovat
tarpeen tyonhakijan soveltuvuuden arvioimiseksi haettuun tehtavaan. Kasiteltavia
tietoja ovat esimerkiksi:

- nimi

- syntymaaika

- osoite

- puhelinnumero

- sahkopostiosoite

- peruskoulutus- ja tutkintotiedot suoritusajankohtineen

Heta — Henkilokohtaisten Avustajien Tydnantajien Liitto ry
www.heta-liitto.fi, heta@heta-liitto.fi


mailto:heta@heta-liitto.fi

- muu suoritettu koulutus
- erityisosaaminen
- kielitaito

- nykyinen ja aiemmat tyotehtdvat (tyonantaja, tehtdvanimike seka
tehtavakuvaus)

- suosittelijat

- muut tyoénhakijan Heta-Liitolle luovuttamat tiedot, jotka ovat tarpeen
rekrytointipaatoksen tekemista varten.

Henkil6tietojen sédnnénmukaiset lahteet

Henkilotiedot kerdatdaan saanndnmukaisesti tyonhakijalta itseltddan tyohakemuksen ja
tyohaastattelujen kautta. Joissain tapauksissa henkilotietoja voidaan kerata myos
kolmansilta tahoilta, kuten tyonhakijan suosittelijoilta. Lainsaadanndn niin
edellyttdessa Heta-Liitto pyytdaa rekisterdidylta suostumuksen henkilGtietojen
kerdamiseen kolmansilta tahoilta.

HenkilGtietojen sadilytysaika

Heta-Liitto kasittelee tyonhakijan henkil6tietoja aktiivisesti rekrytointiprosessin ajan.
Henkilotietoja sailytetddn lisdksi niin kauan, kuin tydnhakija on antanut Heta-Liitolle
luvan sdilyttaa henkildtietoja Heta-Liiton tulevaa rekrytointia varten.

Rekrytointiprosessin jalkeen Heta-Liitto sdilyttda henkilotietoja niin kauan kuin on
tarpeen sen oikeuksien ja velvollisuuksien tayttdmiseksi ja mahdollisiin vaatimuksiin
vastaamiseksi. Henkilotietoja  sdilytetdan  kuitenkin  enintddn kaksi vuotta
rekrytointipadtoksen tekemisesta.

Henkilotiedot siirretddn Heta-Liiton tydntekijarekisteriin Heta-Liiton ja tydnhakijan
tehdessa tyosopimuksen.

Henkiltietojen sidannénmukainen luovutus ja henkil6tietojen siirtiminen Euroopan unionin tai
Euroopan talousalueen ulkopuolelle

Henkilotietoja luovutetaan kolmansille osapuolille vain, jos rekisterdity henkilé on
antanut siihen etukdteen suostumuksensa tai jos Heta-Liitto on velvollinen
luovuttamaan henkil6tietoja soveltuvan lainsdadannon nojalla.

Heta-Liitto ei |dhtokohtaisesti siirra henkilotietoja Euroopan unionin tai Euroopan
talousalueen ulkopuolelle. Henkildtietoja voidaan kuitenkin siirtda Euroopan unionin ja
Euroopan talousalueen ulkopuolelle tietojen kasittelyn tekniseen toteutukseen liittyen.
Nama Euroopan unionin ja Euroopan talousalueen maat eivdt valttamatta takaa
henkilotiedoille vastaavaa suojaa kuin EU:n lainsdadadanto. Tallaisessa tapauksessa Heta-
Liitto varmistaa siirron kohteena olevien henkil6tietojen riittdvdan tietosuojan
kayttamalla siirtoon EU komission vakiosopimuslausekkeita, Yhdysvaltojen ja EU:n
valista Privacy Shield —jarjestelyd tai muuta lain edellyttdm&a suojamekanismia.
Lisatietoja sovellettavista suojatoimista loydat komission sivuilta:
https://ec.europa.eu/info/law/law-topic/data-protection_fi.

Tietojen suojaaminen

Rekisterin tiedot tallennetaan palvelimille ja jarjestelmiin, jotka ovat teknisilld keinoilla
suojattuja. Paasy henkilotietoihin myonnetddn vain, jos se on tietojen kasittelyn
kannalta valttamatonta. Kaikki henkilotietojen kasittelijat ovat vaitiolovelvollisia.
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Rekisteroidyn oikeudet

Rekisteroidylld on oikeus tarkastaa rekisteriin tallennetut hantd itseddn koskevat
henkilotiedot.

Rekisteroidyllda on myds oikeus vaatia henkil6tietojensa korjaamista tai poistamista, jos
tiedot ovat virheellisia, tarpeettomia, puutteellisia tai vanhentuneita.

Rekisteroidylla on oikeus vastustaa kasittelytoimia, joita Heta-Liitto toteuttaa
rekisterdidyn henkildtietoihin silta osin, kun tietojen kasittelemisen perusteena on
Heta-Liiton oikeutettu etu.

Rekisteroidylla on koska tahansa oikeus peruuttaa henkilotietojen kasittelyyn
antamansa suostumus.

Rekisteroidylla on oikeus vaatia Heta-Liittoa rajoittamaan henkil6tietojensa kasittelya
esimerkiksi siind tilanteessa, kun rekisterdity odottaa Heta-Liitolta vastausta
henkilotietojensa oikaisemista tai poistamista koskevaan pyyntdon.

Siltd osin, kun rekisterdity on itse toimittanut rekisteriin tietoja, joita kasitelldan
suoraan Heta-Liiton ja rekisterdidyn valisen sopimuksen tai rekisterdidyn suostumuksen
perusteella, rekisteroidylld on oikeus saada téllaiset tiedot itselleen paasadntoisesti
koneluettavassa muodossa ja oikeus siirtda nama tiedot toiselle rekisterinpitajalle, jos
tama on teknisesti mahdollista.

Edelld mainittujen oikeuksien toteuttaminen on rekisterdidylle |ahtdkohtaisesti
maksutonta.

Oikeuksiin liittyvat pyynnot tulee osoittaa sahkopostiosoitteeseen essi.lautala@heta-
liitto.fi tai seuraavaan postiosoitteeseen:

Heta - Henkilokohtaisten Avustajien Tydnantajien Liitto ry

Tykistokatu 6 B
20520 Turku

Rekisterdidylla on liséksi oikeus tehda valitus toimivaltaiselle valvontaviranomaiselle,
jos  rekisteroity katsoo, ettei Heta-Liitto ole noudattanut soveltuvaa
tietosuojasdantelya.
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